Zespol Szkot Muzycznyc
w Wieliczce
32-020 Wieliczka, ul. Rynek Gérny ¢
tel./fax 12278 31 13

NP 6832101565 REGON 380809282
Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 9/2026/ZSM
Dyrektora Zespolu Szkéf Muzycznych w Wieliczce
z dnia 21 maja 2026 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO
MOBIREG
w Zespole Szkét Muzycznych w Wieliczce

Rozdziat |
Postanowienia ogoélne
§1

1. W Zespole Szkét Muzycznych w Wieliczce funkcjonuje dziennik elektroniczny Mobireg,
dostepny pod adresem: https://mobireg.pl/zsm-wieliczkal.
2. System Mobireg stanowi narzedzie teleinformatyczne stuzace do prowadzenia
dokumentacji przebiegu nauczania w formie elektronicznej.
3. Ustuge systemu Mobireg $wiadczy Dreamtec sp. z 0.0. z siedzibg we Wroctawiu, zwana
dalej dostawcg systemu.
4. Dostawca systemu przetwarza dane osobowe na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych zawartej z Zespolem Szkét Muzycznych w Wieliczce
zgodnie z art. 28 RODO. Klauzula informacyjna RODO stanowi zatacznik nr 3.
9. Za funkcjonowanie systemu informatycznego, w tym jego dostepnosc, zabezpieczenia
techniczne oraz wykonywanie kopii zapasowych, odpowiada dostawca systemu w zakresie
okreslonym umowsa.
6. Za zgodno$¢ przetwarzania danych osobowych z przepisami prawa odpowiada
administrator danych.

§2
1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z korzystaniem
z dziennika elektronicznego jest Zespot Szkét Muzycznych w Wieliczee, reprezentowany
przez Dyrektora Zespotu.
2. Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tji. w celu
realizacji obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze, wynikajgcych w
szczegolnosci z przepisow prawa o$wiatowego oraz przepiséw dotyczacych prowadzenia
dokumentacji przebiegu nauczania.
3. Funkcjonowanie dziennika elektronicznego regulujg w szczegolnosci: ustawa z dnia 14
grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe, rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 21 grudnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
szkoty i placowki artystyczne dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji oraz statut Zespotu.
4. Prowadzenie dziennika w postaci elektronicznej wymaga w szczegoInosci zapewnienia
selektywnosci dostepu do danych, odpowiedniego zabezpieczenia danych, rejestrowania
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historii zmian oraz bezptatnego wgladu rodzicow/opiekunéw prawnych do danych
dotyczacych ich dzieci, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§3
1. Uzytkownikami dziennika elektronicznego sg w szczegdlnosci: Dyrektor Zespotu,
administrator ~ dziennika  elektronicznego, nauczyciele, wychowawcy, pracownicy
upowaznieni przez Dyrektora, uczniowie oraz rodzice/opiekunowie prawni.
2. Uzytkownicy sg zobowigzani do przestrzegania niniejszego Regulaminu, przepisow
o ochronie danych osobowych oraz wewnetrznych zasad bezpieczenstwa obowigzujacych
w szkole.
3. Rodzice/opiekunowie prawni majg prawo do bezptatnego wgladu do dziennika
elektronicznego w zakresie danych dotyczacych ich dziecka.
4. Dostep do dziennika odbywa sie poprzez indywidualne konto uzytkownika z
wykorzystaniem przegladarki internetowe;.
5. Odbidr danych dostepowych do dziennika elektronicznego potwierdzany jest podpisem
uzytkownika lub jego przedstawiciela ustawowego w dokumentagcji szkoty, zgodnie z
wzorem stanowigcym zatacznik nr 2.
6. Modut ,Wiadomosci” stuzy do biezacej komunikacji szkolnej w zakresie przebiegu
nauczania, kwestii wychowawczo-opiekuriczych i dydaktycznych oraz spraw
organizacyjnych z tym zwigzanych i nie zastepuje czynnosci wymagajacych formy pisemnej
albo innej szczegodlnej formy przewidzianej przepisami prawa. Odczytanie wiadomosci
w systemie nie jest rownoznaczne z doreczeniem pisma w rozumieniu przepisow prawa.

Rozdziat Il
Bezpieczenstwo i dostep do systemu
§4

1. Kazdy uzytkownik posiada indywidualne konto i ponosi odpowiedzialnoéé za jego
zabezpieczenie.

2. Kazdy uzytkownik ponosi odpowiedzialnosé za dziatania wykonane przy uzyciu jego
konta w systemie dziennika elektronicznego.

3. Zabrania si¢ udostepniania loginu, hasta lub innych danych dostepowych osobom

trzecim.

4. Hasto powinno spetnia¢ wymagania bezpieczenstwa, w szczegolnosci zawiera¢ co
najmniej 8 znakéw, w tym wielkie i mate litery oraz cyfry lub znaki specjalne, chyba ze
system bedzie wymagat wyzszego poziomu zabezpieczen.

5. Zmiana hasta nastepuje w szczegblnosci w przypadku podejrzenia naruszenia
bezpieczeristwa, ujawnienia hasta, utraty kontroli nad kontem lub na zadanie administratora
dziennika elektronicznego.

6. System moze stosowa¢ mechanizmy blokady konta po wielokrotnym podaniu biednego
hasta.

7. Uzytkownik jest zobowigzany do wylogowania sie z systemu po zakoriczeniu pracy oraz
do ochrony danych wy$wietlanych na ekranie przed dostepem oséb nieuprawnionych.
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8. Zabrania sig pozostawiania aktywnej sesji dziennika elektronicznego bez nadzoru, w
szczegolnosci w obecnosci uczniéw lub osob nieupowaznionych.

9. Kazde podejrzenie naruszenia bezpieczenstwa, w tym ujawnienie hasta, utrata dostepu
do konta, nietypowa aktywno$é w systemie albo nieuprawniony dostep do danych, nalezy
niezwtocznie zgtosi¢ administratorowi dziennika elektronicznego lub Inspektorowi Ochrony

Danych.

Rozdziat Ill
Uprawnienia uzytkownikéw
§5

1. Zakres uprawnien uzytkownikow dziennika elektronicznego wynika z nadanych im rol w
systemie Mobireg oraz konfiguracji systemu w szkole.
2. Uprawnienia obejmuja w szczeg6lnosci mozliwosé wprowadzania, przegladania,
poprawiania i przetwarzania danych w zakresie niezbednym do realizacji obowigzkow
stuzbowych albo korzystania z informacji dotyczacych ucznia.
3. Szczegétowy zakres uprawnien okresla administrator dziennika elektronicznego w
porozumieniu z Dyrektorem szkoty, z zachowaniem zasady minimalizacji danych oraz
selektywnosci dostepu.
4. Uprawnienia uzytkownika podlegaja zmianie, ograniczeniu albo odebraniu w przypadku
zmiany zakresu obowigzkéw, ustania zatrudnienia, ustania podstawy korzystania z systemu
albo stwierdzenia naruszenia zasad bezpieczenstwa.

Rozdzial IV
Obowiazki Dyrektora i administratora dziennika elektronicznego
§6
1. Dyrektor szkoly sprawuje nadzér nad prawidiowym prowadzeniem dziennika
elektronicznego.
2. Do obowigzkéw Dyrektora nalezy w szczegélnosci: kontrola prawidtowosci prowadzenia
dokumentacji, nadzér nad bezpieczenstwem danych, wyznaczenie administratora dziennika
elektronicznego oraz podejmowanie decyzji w sprawach nieuregulowanych Regulaminem.
3. W terminach i na zasadach wynikajgcych z przepiséw dotyczacych dokumentaciji
przebiegu nauczania Dyrektor zapewnia zapis danych stanowigcych dziennik elektroniczny
na informatycznym noéniku danych oraz opatrzenie ich kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, jezeli obowigzek ten ma zastosowanie do sposobu prowadzenia
dokumentacji w szkole.

§7
1. Administrator dziennika elektronicznego jest wyznaczany przez Dyrektora szkoty.
2. Do obowigzkéw administratora dziennika elektronicznego nalezy w szczegélnosci:
zarzadzanie kontami uzytkownikéw, nadawanie i modyfikowanie uprawnien, wsparcie
techniczne uzytkownikoéw, szkolenie uzytkownikéw, wspoipraca z dostawcg systemu,
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reagowanie na incydenty bezpieczeristwa oraz prowadzenie dziatan zwigzanych z
dokumentacja zastepczg w przypadku awarii.

3. Dane dostepowe dla uzytkownikow dziennika, wygenerowane przez administratora
dziennika, sa przekazywane uzytkownikom przez sekretariat szkoly za potwierdzeniem
odbioru. Potwierdzenia odbioru danych dostepowych sg przechowywane w dokumentac;ji
szkoty.

4. Administrator nie udostepnia osobom nieuprawnionym danych konfiguracyjnych, haset,
informaciji technicznych ani innych danych, ktére mogfyby obnizy¢ poziom bezpieczenstwa
systemu.

5. W przypadku zablokowania konta, podejrzenia naruszenia bezpieczenstwa albo
probleméw technicznych administrator podejmuje dziatania wyjasniajgce i, w razie
potrzeby, kontaktuje sie z dostawca systemu.

Rozdziat V
Obowiazki nauczycieli i wychowawcow
§8

1. Nauczyciel zobowigzany jest do systematycznego, rzetelnego i terminowego
prowadzenia dziennika elektronicznego w zakresie prowadzonych zajec.

2. Kazde zajecia dokumentowane sa poprzez wpis tematu, frekwencji oraz - w razie
potrzeby - ocen, uwag, informacji o sprawdzianach, zastepstwach i innych danych
wymaganych przepisami prawa oraz statutem szkoty.

3. W przypadku prowadzenia zajeé za nieobecnego nauczyciela nauczyciel prowadzacy
zastepstwo dokonuje odpowiednich wpiséw w dzienniku elektronicznym.

4. Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego sprawdzania wiadomosci, informacji oraz
komunikatow przekazywanych za posrednictwem dziennika elektronicznego.

5. Dziennik elektroniczny, w tym modut ,Wiadomosci”, moze by¢ wykorzystywany wytgcznie
do celéw okreslonych § 3 ust.6. Wykorzystywanie go do celéw innych niz okreslone w § 3

ust. 6 jest niedopuszczalne.
6. Bltedne wpisy koryguje sie niezwtocznie po ich stwierdzeniu, z zachowaniem zasad

wynikajgcych z przepisow dotyczgcych dokumentacji przebiegu nauczania oraz mozliwosci
systemu.

7. Nauczyciel jest zobowigzany do ochrony danych wyswietlanych na ekranie, wylogowania
si¢ po zakoriczeniu pracy, nieudostepniania konta innym osobom oraz niedopuszczania do

korzystania z systemu przez osoby nieuprawnione.
8. W przypadku naruszenia bezpieczeristwa nauczyciel niezwtocznie informuje

administratora dziennika elektronicznego lub Inspektora Ochrony Danych.

§9
1. Wychowawca odpowiada za kompletno$¢ i aktualnosé danych dotyczacych klasy w
zakresie wynikajgcym z przydzielonych mu uprawnier i obowigzkow.
2. Wychowawca przekazuje rodzicom/opiekunom prawnym oraz uczniom informacje
0 zasadach korzystania z dziennika elektronicznego.
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Rozdziat VI
Rodzice/opiekunowie prawni i uczniowie
§ 10
1. Rodzice/opiekunowie prawni oraz uczniowie posiadaja indywidualne konta, o ile zostaty
im nadane przez szkotg zgodnie z zasadami funkcjonowania systemu.
2. Rodzice/opiekunowie prawni odpowiadaja za zachowanie poufnos$ci danych
dostepowych do swojego konta oraz za nieudostepnianie ich osobom trzecim.
3. Rodzice/opiekunowie prawni powinni regularnie zapoznawac sie z informacjami
dotyczacymi dziecka, w szczegdlnosci ocenami, frekwencja, komunikatami oraz

wiadomosciami przesylanymi przez szkote.
4. Uczniowie korzystaja z dziennika elektronicznego w zakresie informac;ji dotyczacych ich

postepow edukacyjnych, frekwencji, planu zaje¢ i komunikatéow szkolnych.
5. Btedne dane lub problemy techniczne rodzic/opiekun prawny albo uczen zgtasza w
sekretariacie szkoty.

Rozdziat VII
Postepowanie w przypadku naruszenia bezpieczenstwa
§ 11

1. Kazde podejrzenie naruszenia bezpieczenstwa danych, w tym nieuprawniony dostep,
ujawnienie loginu lub hasta, utrata kontroli nad kontem, btedne udostepnienie danych albo
nieuprawniona zmiana danych, nalezy niezwlocznie zgtosié administratorowi dziennika
elektronicznego lub Inspektorowi Ochrony Danych.

2. Administrator dziennika elektronicznego podejmuje dziatania wyjasniajgce oraz, w razie
potrzeby, wspotpracuje z dostawca systemu.

3. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych administrator danych podejmuje
dziatania zgodnie z art. 33 i art. 34 RODO, w szczegolnosci dokonuje oceny ryzyka

naruszenia praw lub wolnosci 0séb fizycznych.

Rozdziat VIl
Postepowanie w czasie awarii
§12
1. W przypadku awarii dziennika elektronicznego, sieci internetowej albo braku dostepu do
systemu nauczyciel prowadzi dokumentacje zastepcza na Karcie zajec, ktorej wzor stanowi
zatacznik nr 1.
2. Dokumentacja zastepcza stanowi podstawe do uzupetnienia danych w dzienniku

elektronicznym po usunieciu awarii.

3. Dane z dokumentacji zastepczej wprowadza sie do dziennika elektronicznego
niezwiocznie po przywréceniu dostepu, nie pozniej niz w najblizszym dniu pracy, chyba ze
obiektywne przyczyny techniczne uniemozliwiaja zachowanie tego terminu.

4. Dokumentacja zastgpcza podlega przechowywaniu zgodnie z zasadami archiwizacji

dokumentacji szkolnej
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5. Awarig nalezy zgtosi¢ administratorowi dziennika elektronicznego.
6. Zabrania sie podejmowania samodzielnych prob naprawy systemu, ktére moglyby
naruszy¢ bezpieczenstwo danych lub stabilno$é systemu.

Rozdziat IX
Bezpieczenstwo, archiwizacja i niszczenie dokumentow
§13
1. Dane zawarte w dzienniku elektronicznym podlegaja ochronie zgodnie z przepisami
prawa, w szczegdlnosci RODO oraz przepisami dotyczacymi dokumentacji przebiegu
nauczania.
2. Dokumenty i no$niki zawierajgce dane z dziennika elektronicznego przechowuje sie w
sposob zabezpieczajacy przed dostepem osob nieuprawnionych, utratg, uszkodzeniem lub
zniszczeniem.
3. Dokumenty zawierajgce dane osobowe, ktore nie s3 juz potrzebne, niszczy sie w sposéb
uniemozliwiajgcy odczytanie lub odtworzenie danych.
4. Zabrania si¢ przekazywania danych z dziennika elektronicznego osobom
nieuprawnionym oraz wykorzystywania ich w celach niezwigzanych z wykonywaniem
obowigzkéw szkoty.
5. Dane stanowigce dziennik elektroniczny przechowuje sie¢ w sposob gwarantujgcy
nienaruszalno$c¢ integralno$ci oraz mozliwosé odczytania danych przez okres przewidziany

dla przechowywania dziennikow. '

Rozdziat X
Postanowienia koricowe
§ 14

1. Dziennik elektroniczny stanowi forme prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania,
jednak nie zastepuje czynno$ci wymagajacych formy szczegodlnej, jezeli taka forma wynika
Z przepisbw prawa.

2. W przypadku rozbieznosci pomiedzy zapisami dziennika elektronicznego a inng
dokumentacja szkolng rozstrzygajace znaczenie majg przepisy prawa oraz dokumentacja
prowadzona zgodnie z tymi przepisami.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy

powszechnie obowigzujgcego prawa oraz statut szkoty.
4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzadzenia wprowadzajacego.

p-o. Dyrektora




/espot Szkot Muzyeznych
w Wieliczce
32-020 Wieliczka, ul. Rynek Gémy 6

tel./fax 12 278 31 13
NTP ARIZINISAS RECGOHON IR0%00287

Zalgcznik nr 1
do Regulaminu korzystania z dziennika elektronicznego
Mobireg w Zespole Szk6t Muzycznych w Wieliczce

KARTA ZAJEC - DOKUMENTACJA ZASTEPCZA

na wypadek awarii dziennika elektronicznego Mobireg
Zespot Szkot Muzycznych w Wieliczce

Data

Klasa / grupa

Nauczyciel prowadzacy zajecia
Przedmiot / rodzaj zajeé

Sala / miejsce zajeé

Temat zajeé:

Frekwencja:
| Liczba obecnych: ............ | Liczba nieobecnych: ...........

Uczniowie nieobecni:

Nazwisko i imie ucznia Uwagi

,_
°

OINIO oA W] =

Oceny / uwagi / inne informacje odnotowane w czasie awarii:

Potwierdzenie nauczyciela: dane z karty zostang wprowadzone do dziennika
elektronicznego po ustaniu awarii, zgodnie z Regulaminem.

Czytelny podpis nauczyciela: ................cceeeeeveeceeieeeeeeeeeee e,



Zespot Szkol Muzycznych
w Wieliczce
32-020 Wieliczka, ul. Rynek Gémy ¢
tel./fax 12 278 31 13
Zatacznik nr 2
do Regulaminu korzystania z dziennika elektronicznego
Mobireg w Zespole Szkét Muzycznych w Wieliczce

POTWIERDZENIE ODBIORU DANYCH DOSTEPOWYCH

do dziennika elektronicznego Mobireg
Zespbt Szkot Muzycznych w Wieliczce

Ja, nizej podpisany/a:

IMIQ I NAZWISKO: .....c.eevereeeeeeeeietie et ete et ee e e ss s e see e s s et s et eees e e

Status uzytkownika: [ ]rodzic/opiekun prawny ucznia [ ] uczen [ ] pracownik szkoty
Dane ucznia - jezeli dotyczy:

IMig i NAZWISKO UCZNIA: .......oovoviiiiiieieeeeeee e

KIBSA: ..ot
potwierdzam odbiér danych dostepowych do dziennika elektronicznego Mobireg.

Oswiadczam, ze:

1) otrzymatem/am login i hasto startowe albo informacje umozliwiajace aktywacje konta;

2) zostatem/am poinformowany/a o zasadach korzystania z dziennika elektronicznego;

3) zobowigzuje sig do zachowania poufno$ci danych dostepowych;

4) przyjmuje do wiadomosci, ze udostepnienie danych dostepowych osobom trzecim moze
skutkowac naruszeniem bezpieczeristwa danych:

3) przyjmuje do wiadomosci, ze problemy z logowaniem nalezy zgtasza¢ wychowawcy albo
administratorowi dziennika elektronicznego.

2| = R S —— Podpis: ..c.veeeeieeeeeeeee



espot Szkot Muzycznyclh
w Wieliczce
32-020 Wieliczk:

Zatacznik nr 3
do Regulaminu korzystania z dziennika elektronicznego
Mobireg w Zespole Szk6! Muzycznych w Wieliczce

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO DLA RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH
w zwigzku z korzystaniem z dziennika elektronicznego Mobireg

Zgodnie z art. 13 RODO informuje sie, co nastepuje:

1. Administrator danych

Administratorem danych osobowych jest Zespdt Szkét Muzycznych w Wieliczce, reprezentowany przez
Dyrektora szkoty.

2. Kontakt z administratorem

Z administratorem mozna kontaktowaé sie za posrednictwem danych kontaktowych szkoly: Zespt Szkot
Muzycznych, Rynek Gtéwny 6, 32-020 Wieliczka, tel.: 12 278 31 13 e-mail: sekretariat@smuwieliczka.edu.pl
3. Inspektor Ochrony Danych

W sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych mozna kontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony

Danych: Panem Jackiem Krzyzaniakiem, tel. 500 610 605, e-mail: iod@synergiaconsulting.pl
4, Cele przetwarzania

Dane osobowe sg przetwarzane w celu prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania, udostepniania
rodzicom/opiekunom prawnym informacji o dziecku, obstugi  komunikacji szkolnej, zapewnienia
bezpieczenstwa systemu oraz realizacji obowigzkéw prawnych cigzgcych na szkole.

5. Podstawa prawna

Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z przepisami prawa
o$wiatowego oraz przepisami dotyczgcymi dokumentacji przebiegu nauczania. W zakresie danych
technicznych i rozliczalnosci przetwarzanie odbywa si¢ rowniez na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
zwigzku z art. 5 ust. 2, art. 24 j art. 32 RODO w celu zapewnienia bezpieczenstwa i wykazania zgodnosci
przetwarzania z prawem.

6. Zakres danych

Przetwarzane mogg by¢ w szczegdinoéci dane identyfikacyjne ucznia i rodzicow/opiekunow prawnych, dane
kontaktowe, informacje o frekwencji, ocenach, przebiegu nauczania, komunikacji szkolnej, dane dotyczace
konta uzytkownika oraz dane techniczne zwigzane z logowaniem i korzystaniem z systemu.

7. Odbiorcy danych

Dane moga by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow prawa oraz podmiotom
przetwarzajgcym dane na zlecenie administratora, w szczegolnosci dostawcy systemu Mobireg - Dreamtec
Sp. Z 0.0. - na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych.

8. Okres przechowywania

Dane sg przechowywane przez okres wynikajgcy z przepisow dotyczacych dokumentacji przebiegu
nauczania, przepiséw archiwalnych oraz przez okres niezbedny do wykazania prawidiowosci dziatari szkoly i
obrony ewentualnych roszczen.

9. Prawa os6b, ktorych dane dotycza

Przystuguje prawo dostepu do danych, sprostowania danych, ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia
sprzeciwu w przypadkach przewidzianych przepisami prawa. Zakres realizacji praw moze podlegaé
ograniczeniom wynikajgcym z obowigzkéw prawnych szkoly zwigzanych z prowadzeniem dokumentacji
przebiegu nauczania.

10. Skarga do organu nadzorczego

Przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli osoba, ktorej
dane dotyczg, uzna, ze przetwarzanie narusza przepisy RODO.

11. Obowiazek podania danych

Podanie danych jest wymagane przepisami prawa w zakresie niezbgdnym do realizacji zadan szkoty. Brak
podania danych moze uniemozliwi¢ prawidiowsg realizacje obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa
oswiatowego.

12. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane nie sg przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania, w
rozumieniu art. 22 RODO.






